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Osnovne Skole Viktor Car EInin,Dotti Andrucvci,Skolski odbor na ttednici odrttan■ 28.

trⅣ珂a2025.,doniojc

PRAVILNIK O PROVEDBIPOSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE U OSNOVNOJ SKOLI

VIKTOR CAR EⅣIIN,DONJI ANDRIJEVCI

I.  OPCE ODREDBE

Clanak l.

U SVrhu pOもt市anga OS■ OVnh naё Cla jaVne nabaVe te ZakO五tOg,nattienSkOg i SVrhOVitOg

榛OSCttaprOFaぬnSkih SredStaVL OVim SC PraVihkOm Wedtte pOStupよ ktt prethOd S'ar“ ju

ugovornog od■ osa za nabavu robc,radova i usluga,proclJcll導cnc vrttednosti do 26.540,00 eura

bez PDV―a,za nabavu FOba i uSlugtt Od■ OS■066.360,00 eura bez PDV‐a za nabavu radova(u

d弯可em tekstu:jcdmstavna nabava)za k● e sumadn。 。むeめama zakom ojav.。」nabⅣi鸞
pOStOi1 0bVeZapFOVedbC pOSmpよ aJaVne nabaVe.

U prOvedbi pOsmpょa nabⅣe rObe,radOva i ushga Osim OvOg Pravihika,ObvcmO jc
prl■ue判lVati i druge vttcCc zよonske l podzttonsb akte,k“ i itteme akte,a kOjl se OdnOse

na poJedinit pred■ let nabavc u snlisiu posebnill zakOna.

ttanak 2.
Prilikorn provodenja postupaka javne nabave moraju se poStovati osnovna nadela javne nabave
propisana Zakonom ojavnoj nabavi.

ilanak 3.
Prilikom definiranja predmeta nabave naruditelj je duLan postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika po nadelu najbolje vrijednosti za uloZeni novac. U tom smislu ne smije se

dijeliti vriiednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi odnosno
odredbi ovog Pravilnika.

IIo  SPRJECAVANJE SU:KOBA INTERESA

itanak 4.
O sukobu interesa na odgovarajudi se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

III.  PREDM[ET NABAVE

tlanak 5.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben. potpun i neutralan nadin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu ur,jeta i zahtjeva koji su postavljeni.
Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znadajne za izvr5enje ugovora. a time
i za rzradu ponude (npr. mjesto izvr5enja, rokovi izvr5enja. posebni zahtjevi u pogledu nadina
izr.rSenja predmeta nabave i slidno).



Predmet nabave se odreduie na nadin da predstavlja tehnidku. tehnoio5ku. oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku poietka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izradunavanie procijenjene vrijednosti nabave

temelii se na ukupnom iznosu, bezporezana dodanu vrijednost (PDV-a), ukljudujuii sve opciie
i mogu6a obnavljanja ugovora.

IV.  POKRETANJE I PRIPREMIA POSTUP:KA JEDNOSTAVNE NABAVE

tlanak 6.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece

od 10.000,00 eura bez PDV-a provodi povjerenstvo od najmanje 3 (tri) dlana koje imenuje

ravnatelj internom odlukom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne

nabave.

U por,jerenstl.u mogu biti i osobeizyan 5ko1e, ako imaju utjecaj na odludivanie i/ili drtge
radnie u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.
Obveze i ovlasti povjerenstva naruditelia su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko urrjeta vezanih uz predmet nabave,

potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija,
ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu.

- provedba postupka jednostavne nabave: slanie Poziva na dostavu ponuda gospodarskim

subjektima na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,

pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude

sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputarfia za prikupljanje
ponuda ili poni5tenje postupka.

Priprema iprovedba jednostavne nabave do 10.000,00 eura (bez PDV-a) provodi se sukladno
ilanku 8. ovog Pravilnika.

ilanak 7.

Odgovorna osoba narud,itelja donosi odluku o podetku postupka jednostavne nabave

procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 10.000,00 eura ( bez PDV-a), koja obavezno
sadrZi:
- naziv predmeta nabave.
- procijenjenu vriiednost nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak te moZe sadrZavati o podatke o

ponuditeljima kojima ie se uputiti poziv na dostavu ponude i ostale bitne podatke.

V POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI M[ANJE OD 10.000,00 EURA BEZ PDV― A

tlanak 8.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura bez PDV-a,

provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.
NarudZbenica obvezno sadr2i podatke o: tijelu koja izdale narudZbenicu, vrsti
robalradova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliiina,



jedinicnih ciiena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nadinu i roku pladanja
gospodarskom subjektu- dobavljadu.
Evidenciju izdanih namdZbenica vodi radunovodstvo.
NarudZbenicu ili ugovor potpisuje ravnateli.
Ugovor obavezno sadrZi podatke o ngovornim stranama koje sklapaju ugovor. miestu sklapanja
ugovora. predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o
obveznim odnosima.

VI.  POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJ:ENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 10.000,00 EURA BEZ PDV‐ A,AM:ANJE OD

26.540,00 EURA BEZ PDV… A ZA ROBEIUSLUGE,ODNOSN0
》IANJE OD 66.360,00 EURA BEZ PDV‐ A ZA RADOVE

Clanak 9。

POZiVm dOStaⅦ  pOnudaZambave prOcttengene vri;e血 osti ve6e od 10.000,00 ewa bez PDV…

a,a mattc od 26.540,00,56 eutt bcz PDV‐ a za Ю be i usluge,Od■ OsnO nI彊苺e Od 66.360,00 ewa

bcz PDV…a za radOve,upu6可 c se istoⅥ emeno nanttmanjcむ i gOspOdttska suЦ ektapo i力 om,
m nttin k● 1 0mOgu(5可 C dOkaZiVa■C da je itt Zapriltten od potencjalnih ponu“ te」 a

(dOStⅣ五 Ca,pOVFattiCa,iZ哺 e“C O prOё it祖● elehiO五数 可 pO亜 i Sl).

IStOdOb■O S pOZiVOm na dOStaVu pOnuda naruこ 量eU mOttC pOZiV Za dOttam pOnuda O可 aViti na

SV●● intemetSk● SttadCi.

IZ重m■0,OViSn0 0 prrOdi prCdmetanabaVC iraZh廿 五 も■Og na」 eCatta,pOZiVna dOSttVup01luda
mO差C Se uputii nttmaniC l GCdnOm)gOSpOdaFSkOm SubiCktu,u Sluこ 電 CV逮na:

kad to zahtlevttu teh五 ёk ili l=jet五ёH razl。 五 ,kod zattte isuj轟 ivih prava i na temettu

iSk薔 轟 iVihpraVanatemCttupOSeb五 hZよ omi壷 .propisa,kod hotclshh i rettoransHh usluga,

Odttetmё kih uSluga,jaVnObtte二五次 ih∬luga,ZttaVS"enih“ luga,soc」 al」h ttlugt usluga
ObraZOVa句 亀 kOnZdtmtSkih uSluga k01lzervatorskih usluga usluga tteζ taka uSIuga tCkuCeg
OdttaVanga SЦ O越StakOdkttihjeuttetdapOnuditett pOtted」 e OVlぶtettczaobav」 anJc poslova,

kada je tO pOttCbnO ZbOg ObaVljatta uSluga ili radOVa na dOVrこCngu Zapoこ∝ih,a povezmih
iinkCiOnalnih ili pЮ StOmih● elim,kaO i u Sitlこ うu prOVedbe nabⅣ c k● a zaht毒釘 a ttumo饉 te u

OStdim Sluё4CVimap0 0di“ i naruこitCtta.

POZiV m dOStaⅦ pOnudC kOji Se upu6可 e nttmanje jC“ Om(1)gOSpOdaFSkOm Suttektu u
iZnh面m sluこ鋪釘imaizpreぬo血og stavkaovogこlanka“ oЧⅣ尊可e se mittemetska stramci
llaruё iteua.

VII.  SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clalnalこ 10.

Poz市 na dOttaⅦ ponuda minimdno sadtti naziv namateUa,naZiV i adrCSu pOtenC」 ahOg
pOnudite増年 uk01ikO SC pOZiV na dO試avu Stte gospodarskom suttekttpO iZbOm,OpiS predmeta
nabaVC,Ю k Za dOSねVttaηjC pOnudC(datum i VttCme),uV3Cte i zふ

」cvc k●e pnuditc撃 むebttu
iSpu五tiっ nttn dOStⅣ 苺altta pOnudL adreSu m k可 街 Se mOお pFettetiあ datna“ hmentaCtta
akOjepOttebnO,atteSu nak● u SC dOSね V導電 u pOnude,br● teleね nal ClekrOdё ku“ reSu OSObc
za kontalkt。

NarLlё itett upOzivllm“ stavu pomda mo二 〇Odrcditi Os■ Ovc m is崎載 c■c iuttte sposob“ 並

gOSpOdarSHh SttOkata"績 必 tijanStVo za O力iUmtt pOnudC,janS甘 O Za We血 O iSplmgctte

ugOVOm,j狙 曲 O Za Otkl輌莉 e ne“ S械 lka u janStVenOm Ю ku i jallll謝 o o osigurattu Za

颯



pokriie odgovornosti iz djelatnosti, a ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj
wijednosti, primjenjujudi na odgovarajudi naiin odredbe vaiedegZakonao javnoj nabavi.

VIII.  NACINI ROK DOSTAVE PONUDA

dlanak 11.
Nadin dostave ponuda odreduje se u pozilu na dostavu ponuda.
Rok za dostavu ponuda bit ie odreden ovisno o sloienosti predmeta nabave kako bi se
omogudilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva za
dostavu ponude. Rok za dostavu ponude iznosi najmanje pet (5) radnih dana i ne smije biti duni
od 15 dana od dana upuiivanja pozivaza dostavu ponuda.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim
uvjetima i zahtjevima izpazivana dostavu ponuda.
Ponude u papimatom obliku se dostavljaju u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziv naruditelja
naziv predmeta nabave i naznakom,, ne otvaxaj".
Poauditelj moLe do isteka rckazadostavu ponuda svoju ponudu izmijeniti ili dopuniti.
Izmjena ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i ponuda s naznakom da se radi o
izmjeni ili dopuni ponude.
Na omotnici ponude naznaduje se datum zaprtmanla te redni broj ponude prema redoslijedu
zaprimanja.
Ako je dopuSteno dostavljanje ponuda u drugadijem obliku (elektronidkom po5tom, i slidno),
moraju se osigurati uvjeti za oduvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.
Pomrda zaprimljena nakon rckaza dostavu ponuda watit 6e se neotvorena ponuditelju.
Sve dokumente koje naruditelj zahtrleva, ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave, aiz*rantponuditelj
je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to nar"uEitelj zataii.

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

tlanak 12.
Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude naikasnije do isteka roka za dostavu ponuda. bez
obzka na nadin dostave.
Otvaranje ponuda nije javno.
Ponude otvaraju najrnanje 2 (dva) dlana povjerenstva naruditelia u roku od 3 (tri) dana od isteka
roka za dostavu ponuda prema redoslijedu zaprimanja ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.
Clanovi stmdnog povjerenstva naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtieva izpoziva za dostavu ponuda"
Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono5enja obavijesti naruditelja.
O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

X.  :K]ITERIJ ZA ODABIR PONUDE

dhnak 13.

Kriterij zaodabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnijaponuda.

Ako.ie kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda Osim kriterija cijene mogu se koristiti

q



i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetike i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine,
operativni tro5kovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke i1i rok izvr5enja i dr., te je
u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranaponudu.

XI.DONOSENJE OBAVIJEST1 0 0DABIRU

ilanak 14.
Naruditelj na temelju rczultata pregleda i ocjene ponuda donosi obavijest o odabiru
najpovoljnije ponude odnosno ponuditelja s kojim ie se sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrZi najmanje naziv naruditelja, predmet nabave,
naziv ponuditelja diia je ponuda odabrana, cijenu odabrane ponude bez PDV-a i cijenu odabrane
ponude sa PDV-om.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude naruditelj je obavezan dostaviti svakom ponuditelju
na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, objavom na internetskim
stranicama).
Obavijest o odabiru ne dostavlja se u sludaju kad je u postupku sudjelovao jedan ponuditelj dija
je ponuda uiedno i odabrana.
Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi najvi5e 20 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

XII.DONOSENJE OBAVIJESTI O PONISTENJU

tlanak 15.
Naruditelj zadrlavapravo poniStitipostupakjednostavne nabave. prije ili nakon rckazadostar,,u
ponuda bez posebnog pisanog obrazloLenja.
Naruditelj je obvezan poni5titi postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla nijedna ponuda,
- nakon iskljudenja i odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Rok za dono5enje Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi najvi5e 20 dana
od isteka rakazadostavu ponuda.

XIII. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

dhnak 16.
Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudibenica koja sadrii
sve bitne elemente ugovora.
Zanabave procijenjene wijednosti nabave manje od i0.000,00 eura bez PDV-a, u pravilu se
izdaje narudZbenica, ili se moie potpisati ugovor, azanabave procijenjene wijednosti ve6e od
10.000,00 eura bez PDV-a, u pravilu se sastavlja ugovor.

Ugovor obavezno sadrZi:
- podatke o ugovorenim stranama koie skiapaju ugovor
- cijenu ugovora bez PDV-a i cijenu s PDV-om
- rok izvodenja radova/isporuke robelpruZanja usluge
- ostale bitne sastojke ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima

Ugovorene strane izvr5avaju ugovor u skladu s ul,ietima odredenim u Pozivu za

di



dostavu ponuda i odabranom ponudom.

XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoienja i objavit ie se na internetskoj stranici Skole i
oglasnoj plodi Skole.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaj e valiti Pravilnik o provedbi postupka-iednostavne
nabave u Osnovnoj Skoli Viktor Car Emin, Donii Andriievci KLASA: All-03123-0211,
URBROJ: 2ll8-4-l-01-23-3 od 31. srpnja 2023. godine.

PrCdttCddCa Sk01SkOg OdbOra:
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Do珂 i Andrjevci,28.travtta 2025.

Ravnateljica:

/θ″4.
Mirta Cerovski, prof.
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