
Na temeliu ёlanka 15.Zakona o iavnoi nabavi(1(N120/16 i l14/22)i danka 52.Statuta

Osnovncこ kolc Viktor Car Emin,DonJi Andrijcvci,Skolsk odbor na ttcdnici odrを ano]28.
travllJa 2025"doniole

PRAYILNIK O PRO\'EDBI POSTUPAKA
JEDNOSTA\T.{E NABAVE U OSNOVNOJ SKOLI

VIKTOR CAR EMIN, DONJI ANDRIJEVCI

I.  OPCE ODREDBE

tlanak t -
U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
tro5enja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranj u
ugovomog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijeqjene vrijednosti do 26.540,00 eura
bez PDY -a, za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 erxabez PDV-a za nabaur radova (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne
postoji obveza provedbe postupaka j avne nabave.
U provedbi postupaka nabave robe, radova i usiuga osim ovog Pravilnik4 obvezno je
primjenjivati i druge vaZeie zakonske i podzakonske akte, kao i inteme akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

tlanak 2.
Prilikom provodenja postupakajar,ne nabave moraju se poBtovati osnovna nadelajavne nabave
propisana Zakonom o javnoj nabavi.

thnak 3.
Prilikom definiranja predmeta nabave naruditelj je duZan postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika po nadelu najbolje vrijednosti za uJ.oLeni novac. U tom smislu ne smije se
dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi odnosno
odredbi ovog Pravilnika.

II.  SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

ilanak 4.
O sukobu interesa na odgovaraju6i se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi

III.  PREDMIET NABAVE

tlanak 5.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.
Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su madajne za izvrsenje ugovor4 a time
i za izradt ponude (npr. mjesto izvrienja, rokovi izwsenja, posebni zahtjevi u pogledu nadina
izwSenja predmeta nabave i sli6no).
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Predmet nabave se odrecluje na nadin da predstavlja tehnidku, tehnolo5ku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primj enj ivo. Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabave

temelji se na ukupnom imosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljuduju6i sve opcije
i moguda obnavljanja ugovora.

IV.  POKRETANJE IPRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

dlanak 6.
Pripremu i provedbu postupakajednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 10.000,00
eura bez PDV-a provodi povjerenstvo od najmanje 3 (tri) dlana koje imenuje ravnateli intemom
odlukom te odreduie niihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

U povjerenstvu mogu biti i osobe izvan Skole, ako imaju utjecaj na odludivanje i/ili druge

radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti povjerenstva naruditelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanlh uz predmet nabave,

potrebnog sadri;aja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija"
ponudbenih troikovnika i ostalih dokumenata vezarih uz predmetnu nabal'u,

- provedba postupka jednostavne nabave: slarje Poziva na dostalu ponuda gospodarskim

subjektima na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju.
pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude

sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom./uputarna za prikupljanje
ponuda ili poni5tenje postupka.

Priprema i provedba jednostavne nabave do 10.000,00 eura (bez PDV-a) provodi se sukladno
dlanku 8. ovog Pravilnika.

Clanak 7.

Odgovoma osoba naruditelja donosi odluku o podetku postupka jednostavne nabave

procijenjene vrijednosti vede od 10.000,00 eura ( bez PDV-a), koja obavezno sadrZi:
- naziv predmeta nabave,
- procijenj enu vrijednost nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak te moZe sadrZavati o podatke o

ponuditeljima kojima 6e se uputiti poziv na dostar,u ponude i ostale bitne podatke.

V POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTIルlANJE OD 10.000,00 EURA BEZ PDV‐ A

tlanak 8.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura bez PDV-a,

provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.
NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o: tijelu koja izdaje nantdlbenicu, vrsti
roba/radova/usluga koj e se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina,
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jedinidnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nadinu i roku plaianja
gospodarskom subjektu- dobavljadu.
Evidenciju izdanih narudZbenica vodi radunovodstvo.
NarudZbenicu ili ugovor potpisuje ravnatelj.
Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovomim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o

obveznim odnosima.

ilanak 9.
Poziv na dostavu ponuda za nabave procijenjene vrijednosti veie od 10.000,00 eura bez PDV-
a, a manje od26.540,00,56 eiua bezPDY-azarobe i usluge, odnosno manje od 66.360,00 eura
bez PDV-a za radove, upuiuje se istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta po izboru,
na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja
(dostavnica, povratnic4 izvje36e o proditanoj elektronidkoj po5ti i sl.).
Istodobno s pozivom na dostavu ponuda, naruditelj moZe poziv za dostal,ri ponuda objaviti na
svojoj intemetskoj stranici.
Iznimno, ovisno o prirodi predmelanabaye i razini trZi5nog natj ecanj a, poziv na dostalu ponuda
moZe se uputiti najmanje 1 (ednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:
kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlon, kod za5tite iskljudivih prava i na temelju
iskljudivih prava na temelju posebnlh Zakona i dr. propisa, kod hotelskih i restoranskih usluga,
odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, usluga tekuieg
odrZavanja skloni5ta kod kojihje uvjet da ponuditelj posjeduje ovla5tenje za obavljanje poslova,
kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostomih cjelina, kao i u sludaju provedbe nabav e koja zahtijeva Lumost te u
ostalim sludajevima po Odluci naruditelja.

Poziv na dostavu ponude koji se upu6uje najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u
iznimnim sludajevima iz prethodnog stavka ovog dlanka ne objavljuje se na intemetskoj stranici
naruditelja.

VII.  SADRZAJPOZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 10.
Poziv na dostar,.u ponuda minimalno sadrii naziv naruditelja, naziv i adresu potencijalnog
ponuditelja, ukoliko se poziv na dostanr Salje gospodarskom subjektu po izboru, opis predmeta
nabave, rok za dostavljanje ponude (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti, nadin dostavljanja ponud4 adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija
akoje potrebno, adresu na koju se dostavljaju ponude, broj telefona i elektronidku adresu osobe
za kontakt.
Naruditelj u poziru na dostalu ponuda moZe odrediti osnove za iskljudenje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te tmLiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamswenom roku i jamstvo o osiguranju za

VI.  POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 10.000,00 EURA BEZ PDV‐ A,A MANJE OD

26.540,00 EURA BEZ PDV‐ A ZA ROBEIUSLUGE,ODNOSN0
卜IANJE OD 66.360,00 EURA BEZ PDV‐ A ZA RADOVE



pokriie odgovomosti iz djelatnosti, a ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj
wijednosti, primjenjujudi na odgovarajuii nadin odredbe vaLeteg Zakona o javnoj nabavi.

VIII.  NACIN I ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 11.
Nadin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.
Rok za dostavu ponuda bit ie odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se

omogu6ilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva za
dostavu ponude. Rok za dostavu ponude iznosi najmanje pet (5) radnih dana i ne smije biti duZi
od 15 dana od dana upu6ivanja poziva za dostav,u ponuda.
Za odabi ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostar.rr ponuda.
Ponude u papimatom obliku se dostavljaju u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziv naruditelj4
naziv predmeta nabave i naznakom ,, ne otvaraj".
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostaw ponuda svoju ponudu izmijeniti ili dopuniti.
Izmjena ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i ponuda s naznakom da se radi o
izmjeni ili dopuni ponude.
Na omotnici ponude naznaduje se datum zapimanja te redni broj ponude prema redoslijedu
zaprimanja.
Akoje dopu5teno dostavljanje ponuda u drugadijem obliku (elektronidkom po5tom, i slidno),
moraju se osigurati uvjeti za oduvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.
Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit 6e se neotvorena ponuditelju.
Sve dokumente koje naruditelj zaltijeva, ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave, a izabrani ponuditelj
je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to narudrtelj zatraii.

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

tlanak 12.
Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda, bez
obzira na nadin dostave.
Otvaranje ponuda nije javno.
Ponude otvaraju najmanje 2 (dva) dlana povjerenstva naruditelja u roku od 3 (tri) dana od isteka
roka za dostaru ponuda prema redoslijedu zaprimanja ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.
ilanovi strudnog povjerenstva naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temeiju uvjeta i
zahljeva iz poziva za dostaw ponuda.
Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoienja obavijesti naruditelja.
0 postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

X.  KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

tlanak 13.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda Osim kriterija cijene mogu se koristiti
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i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetike i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine,
operativni troSkovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja i dr., te je
u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

XI.DONOSENJE OBAVIJEST1 0 0DABIRU

Clanak 14.
Naruditelj na temelju rcntltata pregleda i ocjene ponuda donosi obavijest o odabiru
najpovoljnije ponude odnosno ponuditelja s kojim ie se sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrZi najmanje naziv naruditelja, predmet nabave,
naziv ponuditelja dijaje ponuda odabrana, cijenu odabrane ponude bez PDV-a i cijenu odabrane
ponude sa PDV-om.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude naruditelj je obavezan dostaviti svakom ponuditelju
na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, objavom na intemetskim
stranicama).
Obavijest o odabiru ne dostavlja se u sludaju kadje u postupku sudjelovao jedao ponuditelj dija
je ponuda ujedno i odabrala.
Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpovoijnije ponude iznosi najvi5e 20 dana od isteka
roka za dostar.u ponuda.

XII.DONOSENJE OBAVIJEST1 0 PONISTENJU

tlanak 15.
Naruditelj zadriavapravo poni3titi postupakjednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostartr
ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.
Naruditelj je obvezan poni5titi postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla nijedna ponuda,
- nakon iskljudenja i odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.
Rok za dono5enje Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi najviSe 20 dana
od isteka roka za dostalu ponuda.

XIIIo SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

dlanak 16.
Nakon odabira najpovoijnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudZbeoica koja sadrZi
sve bitne elemente ugovora.
Za nabave procijenjene vrijednosti nabave manje od 10.000,00 eura bez PDV-a, u pravilu se
izdaje narudZbenica, ili se moZe potpisati ugovor, a zanabave procijenjene vrijednosti vede od
10.000,00 eura bez PDV-a, u pravilu se sastavlja ugovor.

Ugovor obavezno sadrZi:
- podatke o ugovorenim stranama koje sklapaju ugovor
- cijenu ugovora bez PDV-a i cijenu s PDV-om
- rok izvodenja radova/isporuke robe/pruZalja usluge
- ostale bitne sastojke ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima

Ugovorene strane izvr5avaju ugovor u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu za



dostavu ponuda i odabrarom ponudom.

XIV.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

thnak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu daaom dono5enja i objavit 6e se na intemetskoj stranici Skole i
oglasnoj plodi 5ko1e.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne

nabave u Osnovnoj Skoli Viktor Car Emin, Donji Andrijevci KLASA: 011-03123-0211,

URBROJ: 2178-4-l-01-23-3 od 31. srynja2023. godine.

Predsjednica Skolskog odbora:
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