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PRAViLNIK O KUCNOM REDU

l' .PGE .DREDBE 
elanak 1.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, propisima donesenim

na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o nadinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika 5kolskih ustanova u

poduzimanju mjera za$tite prava udenika te prijave svakog kr5enja tih prava nadleZnim tijelima, Protokolu o postupanju u

sludaju nasilja medu djecom i mladima i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira Zivot i rad u osnovnoj Skoli.

lzrazikqi se u ovom pravilniku koriste za osobe u mu5kom rodu su neutralni i odnose se na mu5ke i Zenske osobe.

0lanak 2.

Ku6nim redom u Skoli se utvrduju:

o pravila i obveze pona5anja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u Skolskom dvori5tu i na Skolskom igrali5tu),

kod ostvarivanja izvanudionidke nastave izvan Skole (posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i dr.),

o nadin postupanja prema imovini.

o pravila medusobnih odnosa udenika,

o pravila medusobnih odnosa udenika i radnika,

o radno vrijeme,

o pravila sigurnosti i zaStite socijalno neprihvatljivih oblika pona5anja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja.

Clanak 3.

Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Sfoli'

Clanak 4.

Na podetku svake Skolske godine s odredbama ovog pravilnika razrednici su duZni upoznati udenike i njihove roditelje

odnosno skrbnike.

Ravnatelj Skole je duZan upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika,

Jedan primjerak ovoga pravilnika istide se na vidljivom mjesti foO ulaznih vrata i objavljuje na mreZnoj stranici Skole.

II. BORAVAK U PROSTORU STOU

CIanak 5.

Udenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena Skole osim u

sludajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim sludajevima, o 0emu odluduje ravnatelj Skole'

SluZbeni ulaz u Skolu je sa istodne i sjeverne strane Skolske zgrade'

Ulaz na zapadnoj strini Skolske zgride koriste radnici Skole i dostavljadi za dostavu namirnica i drugoga materijala za

Skolsku kuhinju' 
cranak 6.

U piostoru Skole i okoli5u zabranjeno je:

o promidZba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,

o puienje,

o no5enje oruZja,

o pisanje po zidovima i inventaru Skole,

o bacanle izvan koSeva za otpatke papira, Zvaka6ih guma i sl',

o uno5enje i konzumiranje alkohola i narkotidnih sredstava,
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o igranje igara na sre6u i sve vrste kartanja,

o unoienje tiskovina nepo6udnog sadrZaja,

o konzumiranje hrane i napitaka u udionicama bez dopu5tenja uditelja,

o kidanje i uni5tavanje s panoa u razredu ili hodniku,

o uno5enje predmeta koji mogu izazuali ozljedu (noZi6i, odvijadi, britvice i sl.), osim potrebnog nastavnog pribora,

o uno5enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju,

o na Skolskom dvori5tu penjati se na stabla, a posebnoje zabranjeno penjati se na krovnu konstrukciju,

o u Skolskom dvori5tu uni5tavati posadena stabla i biljke

Glanak 7.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovla5teno audio-snimanje i video-snimanje bez znanja i odobrenja osobe ili

osoba (radnika Skole, udenika Skole i roditelja/skrbnika i ostalih) koje se snima-

Svako audio i video snimanje radnika i udenika Skole treba najaviti ravnatelju Skole,

Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog dlanka sankcionirat 6e se prema vaZe6im zakonima Republike Hrvatske.

Clanak 8.

Udenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama (radnicima, udenicima, sirankama) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije Skole i u Skolsko dvori5te.

Clanak 9.

Promotori i akviziteri izdavadkih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici turistidkih agencija mogu unositi propagandne

materijale u Skolu samo uz pisano odobrenje ravnatelja,

lll. 0DN0S PREMA lMOVlNl /6uvanje Skolske imovine/

Clanak 10.

DuZnost je radnika, udenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole prema nadelu dobroga

gosPodara' 
Granak 11.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.

Svaki uo6eni kvar na instalacijama elektridne struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i udenici obvezni su prijaviti

razredniku, deZurnom uditelju, tajniku ili ravnatelju.

0lanak 12.

Podinitelj (radnik, ucenik) je duZan nadoknaditi Stetu koju ucini na Skolskoj imovini. Ukoliko se ne moZe utvrditi podinitelj

kod udenika Stetu nadoknaduje skupina u6enika ili razredni odjel.

CIanak 13.

Visina Stete utvrduje se u visini cijene koitanja i ugradnje o5te6ene imovine odnosno na temelju procjene visine Stete

ukoliko se ne moZe utvrditi cijena ko5tanja o5te6ene imovine,

Procjenu vr5i povjerenstvo od tri dlana (uditelj razrednik, roditelj i ravnatelj). Odluku o imenovanju povjerenstva donosi

ravnatelj.

Roditelj udenika odnosno skrbnik udenika je duZan Stetu nadoknaditi u roku od 8 dana. Novdani iznos za naknadu Stete

roditelj odnosno skrbnik udenika uplafuje na poslovni radun Skole.

Naknada Stete se moZe izvr5iti i kupnjom o5te6enog predmeta u dogovoru s povjerenstvom Skole.

CIanak 14.

Radnici i udenici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole i rabiti u privatne svrhe Skolsku imovinu'

Bez odobrenja ravnatelja u0itelji iz Skole ne smiju iznositi pedagoSku dokumentaciju.

Radnik ili ucenik koji postupi suprotno stavku 1. i 2. ovog dlanka te5ko kr5i ku6ni red.
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IV. KULTURNO OPHODENJE

Clanak 15.

Radnici i udenici Skole duZni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli

V,RADNO VRIJEME
Clanak 16.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godiSnjim planom i programom rada Skole, Zakonu o odgoju i

obrazovanju u rlsnovnoj i srednjoj Skoli i Statutu Skole.

Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 22,00 sati.

Skolu ujutro otvara domar i sprema6ice i pregledavaju stanje prije podetka nastave, a o eventualnim problemima odmah

izvje56uju tajnika ili ravnatelja.

Skolu na kraju radnoga dana zatvaraju i zakljudavaju spremadice, te odgovaraju za sigurnost daje sve zakljudano.

lzvan radnog vremena zgrada Skole se moZe otkljudati i koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.

CIanak 17.

Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena, Ne smiju dolaziti pod utjecajem

alkohola ni drugih opojnih sredstava.

U sludaju sprijedenosti dolaska na posao radnici Skole duZni su o tome pravovremeno i u zakonskom roku obavijestiti

ravnatelja Skole kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena.

Nadin evidencije nazodnosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 18.

Raspored radnog vremena ravnatelja, strudnih suradnika, tajnika i voditelja radunovodstva u svezi s prijemom stranaka

obvezno se istide na vratima njihovih ureda.

Clanak 19.

Roditelji mogu razgovarati s uditeljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno

predmetni uditelj,

CIanak 20.

Nakon isteka radnog vremena radnici (uditelji, strudni suradnici, administrativno i pomo6no{ehnidko osoblje) su duZni

uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuditi elektridne aparate i zakljudati radne prostorije.

Vi,MEDUSOBN1 0DNOSi UCENIKA

Cianak 21.

U medusobnim odnosima udenici su duZni ponaiati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i dostojanstvo drugog

udenika, duvati osobni ugled i ugled drugog u0enika, pruZiti pomo6 drugome i prihvatiti pruZenu pomoe, uvaZavati i

poStivati drugoga.

Ueenik ne ispunjava ove duZnosti ako zastra5uje druge, psuje, prostadi, laZe, krade, uniStava, zlostavlja, poniZava, ne

pruZi pomo6 udeniku u nevolji, ometa udenje i dr.
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V‖ .MEDUSOBN1 0DNOSi UCENIKA:RADNIKA SKOLE

Clanak 22.

u medusObnim Odnosima sa radnicima Skole,uこ enicima i drugim osobama pOStupatii pOnaSati Se prema praV‖ lma‖lepOg

pOnaも ania l kulturnOg OphOdenia,

Kod ulaska u Skolu‖ iiZlaSka iZ Skole uё enicitrebau dati pЮ dnoststariim osobama.

VIII. PRAVA I OBVEZE UCENIKA

Clanak 23.

Udenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog rada.

Udenici su obvezni dolaziti u Sk6tu nalt<isnije 10 minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta

nakon zavr5etka Skolskih obveza.

Udenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u6i u ueionicu i ispridati se uditelju.

Glanak 24.

Udenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Statutom Skole, ovim

Pravilnikom i drugim op6im aktima Skole.

Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga dlanka, uienikje duZan:

- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu opremljen potrebnim udZbenicima, biljeZnicama i drugim

priborom za nastavu prema rasporedu rada tog dana

- odrZavati udZbenike i biljeZnice urednima

- savjesno u6iti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- na lijednidke preglede i6i izvan nastave, osim u posebnim i 2urnim prilikama

- odriavati 6is[ima i urednima prostore Skole

- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavr$etka nastave ostavitiuredno i disto

- dolaziti uredan u Skolu

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu namjenu

- mirno u6i u udionicu najmanje pet minuta prije podetka nastave i pripremiti se za rad, u sludaju da je udionica

zakljuiana u miru pridekati uditelja pred u6ionicom

- pravodobno opravdati izostanke i ka5njenja

- njegovati humane odnose medu ufenicima, ufiteljima i drugim radnicima skole

- duvati imovinu koju koriste te imovinu drugih udenika i radnika Skole

- po5tovati pravila $kolskog Zivota i rada

- pridrZavati se naloZenih mjera za5tite od poZara

- duvati i oplemenjivati Skolski okoli$

- uvaZavati i po5tovati drugoga
- pruZiti pomoc drugome
- ne ulaziti u prostore bez nazodnosti uditelja gdje se ostavlja materijal za nastavu,

- ne koristiti MP3 player, mobitel, prijenosno ra6unalo i ostale tehniCke aparate za vrijeme nastave,

- ne smije unositi predmete kojim bi remetio nastavu i ugroZavao sigurnost u razredu ili Skoli

Clanak 25.

lzostanke i zaka5njenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada udenici su duZni opravdati ispridnicom

roditelja, skrbnika, lijeinika i sl.

Clanak 26.

Opravdanim izostancima smatra se bolest u0enika, smrtni sludaj u obitelji, iznimne potrebe u 0uVanju imovine obitelji,

problemi u prometu, elementarne nepogode, bolest dlanova obitelji i sl'
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elanak 27.

Ako udenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvr5ava druge obveze Skola ee zatraZiti od roditelja ili skrbnika obja5njenje

o razlozima udenikovog neizvrSavanja obveza.

Ukoliko roditelj ili skrbnik u roku sedam dana od dana primitka pismene obav'rjesti ne dode obrazloZiti razloge izostanka,

ovla5tena Skolska t'rjela duZna su protiv udenika pokrenutipostupak zaizricanje pedago5kih mjera.

Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak u trajanju zbog kojega se uCeniku mogu izredi

pedagoske mjere' 
cranak2g.

Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture udenici trebaju imati sportsku odjedu i obu6u.

Clanak 29.

Udenicisu duZniprije ulaska u $kolsku zgradu stati uredzato predvideno mjesto iodistitiobu6u.

Na znak zvona udenici organizirano pod kontrolom uditelja ulaze u Skolu i u u0ionicu.

Dopu5tenje zaulaza( udenika u zgradu prije podetka nastave daje deZurni ueitelj.

U sluiaju hladnog i ki5ovitog vremena udenici se mogu i ranije pustiti u predvorje zgrade.U zgradu i ucionice ulazi se bez

trdanja igalame.

Clanak 30.

Na znak za podetak nastave udenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.

Svaki udenik ima svoje mjesto rada, koje moZe promijeniti samo uz dopu5tenje razrednika ili predmetnog nastavnika za

njegov sat.

Udenicima nije dopu5teno dodekivati uditelja na hodniku.

Clanak 31.

U udionicu informatike u0enici ulaze zajedno s uditeljem.

Udenici su obvezni duvati radunala i drugu radunalnu opremu za vrijeme boravka u informatidkoj udionici i u ostalim

prostorima $kole.

Udenicima nije dozvoljeno kori5tenje radunala na nadin koji bi o5tetio programski dio radunala.

U6enicima piititom kori5tenja radunala i mreZnih resursa Skole (lokalne mreZe i interneta) nije dozvoljeno slati poruke

nepocudnog sadrZaja putem elektronske po5te (e-mail), komunicirati putem chat-a s drugim osobama na nadin

neprimjeren dobi udenika, pregledavati usluge i sadrZaje World Wide Weba neprimjerene njihovom uzrastu.

Udenik koji se ne pridrZava odredaba ovog dlanka teZe kr$i ku6ni red.

Clanak 32.

Tijekom nastavnog procesa udenicima nije dopu5teno dovikivati se, zadirkivati, prepirati se, Saptati i Setati po razredu ili na

drugi na0in ometati nastavni proces.

Udenik koji Zeli nesto pitati ili priopOiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Udenik kojeg je uditelj prozvao duZan je ustati.

Clanak 33.

Uditelj ne smije za vrijeme nastave slati udenika izvan prostora Skole iti ga kaZnjavati udaljavanjem sa nastave.

U sluSaju da je takav'postupak neminovan, uditelj odvodi udenika razredniku, pedagogu, deZurnom uditelju ili ravnatelju.

Clanak 34.

Uditeljima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona i ostalih tehnickih naprava koje mogu ometati odvijanje nas,tave,

drugih obliki odgojno-obrazovnog rada ili odrZavanje sjednica struinih tijela Skole (Razredna vije6a, U0iteljska vije6a,

ispitna povjerenstua i sl.)

t



Clanak 35.
Udenik ili grupa ucenika ne smije biti pu5tena sa sata nakon naplsanog testa, obradenog gradiva i sl. prije zavrsetka
nastave.

Ucenici koji iz opravdanog razloga napu5taju zgradu 5kole grupno prolaze hodnicima u najvecoj ti5ini u pratnji predmetnog
ucitelja ili razrednika do izlaza iz Skole.

Clanak 36.
U slu0aju da udenici koriste mobitele i druge tehniike aparate isti ce im biti oduzeti i vra6eni roditeljima.

CIanak 37.
Udenici ne smiju bez dopuitenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika. Ako trebaju uditelja, s njim mogu razgovarali u
udionici ili u zbornici.
Kod ulaska u udionicu ili drugi prostor u kojem se tada odr2ava nastava, u0enik prvo treba pokucati, a zatim tiho u6i i

priop0iti uditelju razlog dolaska.

′χ.OD〃OR

Clanak 38.
Udenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 20 minuta.

Za vrijeme malih odmora utenici ne smiju napu5tati zgradu.

Udenicima nije dopu5teno Setanje po hodnicima bezrazloga, nije dopu5ten ulazak u druge udionice, napustanje Skolske

zgrade, vikanje, zuihdanje, trdanje po hodnicima.

Za vrijeme velikog odmora svi udenici izlaze iz svojih udionica, odlaze u Skolsku blagavaonicu na objed ili u Skolsko

dvori5te po odobrenju deZunog uditelja.

Za vrijeme velikog odmora nije dozvoljeno napuStanje Skolskog dvorista.

U sludaju lo5eg vremena (kiSe, hladnode) udenicima je dopu5teno zadrlauanje u prostoru prizemlja Skole.

Za vrijeme malog i velikog odmora vrata na udionicama moraju bitiotvorena.
NajstroZe je zabranjeno sjedenje udenika na prozoru, te dovikivanje i bacanje predmeta kroz prozor (otpatke hrane,
papira, boca (staklenih-plastidnih), knjige,..).

0lanak 39.
Kod napu5tanja udionice uOenici moraju ponijeti svoje stuari.
Skola nije odgovorna za nestanak nakita, vrijednih stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u St<oti,

Udenici u miru i bez buke napu$taju Skolu iodlaze ku6i bez zadrLauarya u Skoli i oko Skole,
Za udenike putnike vrijeme dekanja do odlaska na autobus mora biti osmisljeno.
Za udenike putnike do odlaska na autobus moraju se skrbiti de2urni uditelji.

Clanak 40.
Zaodrlavanje reda prilikom dolaska, odlaska iboravka udenika u Skolibrinu se deZurniuditelji.
U razrednom odjelu o redu brinu redari.

Clanak 41.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

Redari:
- dolaze 10 minuta prije podetka nastave, pregledaju udionicu io uodenim nepravilnostima ilio5te0enjima izvje56uju

deZurnog uditelja
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pripremaju udionicu za nastavu, briSu ploiu i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala
izvleseuju dezurnog ucitelja o-nenazodnosti uditelja na nastavi. Ako voditeljsmjene iti ravnat|ll iivijeste redara dauditeljne6e docina tajsat, udenicisu duzniostatiu tojucionici, sadekati.Lr;6n, itise u miru itisinipripremitiza
slj-ede6i.sat. Ukoliko jeto posljednjisat u rasporedu voditellsmjene itiravnateg'ee udenike poslatikuci. '

prijavljuju uditeljima podetkom svakog nastavnog sata nenazodne udenike
provjetravaju udionicu za vrijeme malog odmora
izvjeS6uju o nadenim predmetima uditelja, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose u
tajniStvo

nakon zavrsetka nastave posljednji napustaju udionicu-uz prethodnu provjeru rspravnosti udionice, ostecenja
zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te ouodenim ostecenjima izqeseuiu deZurnog uditelja iri tainiria.

Clanak 42.

Za vrijeme velikog odmora jedan od redara obvezno mora biti u udionici i odrZavati red, ako su u udionici ostali udenici po
odobrenju uditelja.

svakog udenika kojise ne pridrZava reda, redar je ovlasten prijavitideZurnom uditelju.

X, UPOR,ABA KNJIZNICE

Clanak 43.

Udenik koristi knjiZnicu prema rasporedu rada knjiZnice. Raspored rada knjiZnice nalazi se na vratima.
fnjtg9 

pgsydene u knjiZnici udenikje obvezan duvati i neo5te6ene pravodobno vratiti na na6in propisin pravilnikom o radu
Skolske knjlZnice.

)0' DEaURSTVA 
cranak 44.

U-Skoli za vrijeme rada dezuraju uditelji i spremadice, a po potrebi i shudni suradnici.
Uditelji istrudni suradnici deZuraju prema rasporedu deZurstva.
Raspored i obveze deZurnih uditelja istrudnih suradnika odreduje ravnatelj.

elanak 45.
Mjesto i hajanje deZurstva odreduje ravnatelj.
Raspored deZurstva u6itelja predmetne i razredne nastave, deZursfuo za vrijeme velikog odmora ukljucuju6i i raspored
primanja roditelja nalazi se na oglasnoj plodi u zbornici i u ulaznom prostoru sftole.

Clanak 46.
Deiurni uditelj:

o dolazi najmanje 1S minuta prije podetka nastaveo pazi na red i disciplinu u Skoli
o pazi da li redari obavljaju svoju duZnost' o pazi da se po5tuju odredbe Pravilnika o kucnom redu te o kr5enju istih obavjestava ravnateljao prima primjedbe roditelja



XII, PONASANJ E UEENKA IZVAN SKOLE

Clanak 47.
Ucenici se na priredbama,.izloZbama, u muzejima isl. trebaju ponasatipristojno, ne diniti ni$ta Sto biometalo priredbu-
izvodade programa i posjetioce.
Udenici se moraju pona5ati primjereno i pristojno na svim mjestima izvanudionidke nastave, u prijevoznim sredstvima,
ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim smje5tajnim oOlektima ili ustanovama koje posjebuju, fo$tuju6i ku6ni red i/ili
druge propise objekta u kojem borave.
Za ponasanje udenika odgovoran je razrednik ili predmetni uditelj kojije u pratnji.

CIanak 48.
Za vrijeme trajanja izvanudionidke nastave (skole u prirodi, izleta ili ekskurzija i dr.) udenici su obvezni disciplinirano
izvrsavati upute uditelja - voditelja puta, te se bez njegove dozvole ne smiju uoat.iiti oo giupe.

XIII. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 49.
Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavnije dio radnih obveza radnika i udenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.
Udenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema op6im aktima Skole.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi kucni red, deZurni uditelj ili ravnatelj uOaryit ee ga iz prostora Skole.

XIV. PRIJELAZNEI 7/VRSNE ODREDBE

Clanak 50.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole.

elanak 52,

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Odluka o ku6nom redu od 13. veljade 200g. godine

Zamjenik predsjednika Skolskog odbora

lvlca Serfezi

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo6i Skole dana g. prosinca 201S

KLASA: 003-03/15-01

URBROJ: 217 8104-01 -15-619
D. Andrijevci, B.prosinca 2015. Ravnatelj/ica:

ttilirta Degmedi6, prof.
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