Na temelju ¢lanka 47. i 73. Statuta Osnovne $kole Viktor Car Emin”
Donji Andrijevci, a u svezi s ¢lankom 28. Zakona o knjiznicama (Narodne
novine br.105/97) i ¢lankom 25. Standarda za Skolske knjiznice (Narodne

novine br. 34/2000.) Skolski odbor na sjednici odrzanoj iZ. Srpn | 200
donio je -

PRAVILNIK
o radu Skolske knjiznice

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim pravilnikom ureduje se radno vrijeme knjiznice, koristenje knjiznicne
grade, posudba knjizni¢ne grade, postupak u slu¢aju ostecenja, unistenja ili
gubitka posudene knjizniéne grade i polozaj knjizni¢nog odbora u Osnovnoj
skoli “Viktor Car Emin” Donji Andrijevci (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Odredbe ovoga pravilnika primjenjuje se na sve osobe kojima Skolska
knjiznica pruza svoje usluge.

Clanak 3.
O ispravnoj primjeni odredaba ovoga pravilnika skrbe se ravnatelj i kniznicar.

I RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 4.
Radno vrijeme knjiznice je:
- ponedjelikom, srijedom i petkom od 8,00 — 12,00 sati
- utorkom i ¢etvrtkom od 11,00 — 15,00 sati
Radno vrijeme knjiznice obvezno se istiCe na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 5.
O promjenama u radu knjiznice knjizni€ar je duzan pravodobno izvijestiti sve
korisnike knjizni¢nih usluga.

. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 6.
Knjiznicnu gradu imaju pravo koristiti svi ucenici, ucitelji i strucni suradnici te
ostali radnici Skole.

Clanak 7.
Samo korisnici mogu boraviti u prostorijama skolske knjiznice. Korisnici u
knjiznicu ne smiju unositi tiskovine nepocudnog sadrzaja.
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Clanak 8.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 9.
Svakom korisniku usluga iz ¢lanka 6. ovoga pravilnika knjiznica moze izdati
odgovarajuéu ¢lansku iskaznicu.
Za sve korisnike iz ¢lanka 6. ovoga pravilnika &lanstvo u Skolskoj knjiznici je
besplatno.
Korisnici su duzni izvjestiti knjizni¢ara o svakoj promjeni prebivalista ili
boravista, odnosno o promjeni osobnih podataka.

Clanak 10.
U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.
Korisnika koji naruSava red i mir, knjizni€ar je ovlasten udaljiti iz prostorija
knjiznice.

Clanak 11.
Korisnici su duzni Cuvati knjizniénu gradu od svakog ostecivanja. Korisnici ne
smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati

knjige i sl.
V. POSUDBA KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 12.
Knjizniénu gradu korisnicima posuduje knjizni€ar. Knjizni¢aru u posudivanju
knjiznicne grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati ucenici
Skole.

Clanak 13.
Za koristenje izvan prostorija knjiznice mogu posuditi:
- odjednom 2 knjige na vrijeme od 14 dana
- odjednom 5 brojeva Casopisa na vrijeme od 5 dana
- 2 primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme od 2 dana.

Clanak 14.
Izvan prostorija knjiznice ne mogu se koristiti prirucnici, enciklopedije,
kelsikoni, rie€nici, bibliografski rijecnici, bibliografije, atlasi, gospodarski
pregledii sl., osim kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu ucitelja
Skole.

Clanak 15.
Ako je potraznja za nekom knjiznicnom gradom povecéana, knjiznicar je
ovlasten prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno
clankom 13. ovog pravilnika.
Za vrijeme odmora ucenika propisanih skolskim kalendarom te kada postoje
opravdani razlozi knjizni¢ar moze korisniku produljiti vrijeme posudbe
odredeno ¢lankom 13. ovoga pravilnika.
Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga ¢lanka ocjenjuje knjiznicar
samostalno.



Clanak 16.
Razrednom odjelu knjiznica moze posuditi knjizniénu gradu prema zahtjevu
ucitelja ili struénog suradnika.
Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje knjizniCar u
dogovoru s uciteljem ili struénim suradnikom u skladu sa sadrzajima
nastavnog plana i programa koji se izvode u razredu uz pomooc¢ posudene

knjizniéne grade.

Clanak 17.
Korisnici su posudenu knjizni€nu gradu duzni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugog objektivnog razloga nije u mogucnosti
pravodobno vratiti posudenu knjizni¢nu gradu, duzan je o tome izvijestiti
knjizni¢ara, a posudeno vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

Clanak 18.
Korisnika koji pravodobno ne vrati knjizni¢nu gradu, a ne radi se o slu¢aju iz
¢lanka 17. stavka 2. ovoga pravilnika, knjiznicar ¢e opomenuti.
Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudeno, duzan je platiti zakasninu.
|znos zakasnine iz stavka 2. ovoga Clanka, po danu i posudenom primjerku,
odreduje skolski odbor godi$njim planom i programom rada Skole.

_ Clanak 19.
Knjizni¢ar i drugi radnici Skole ne smiju izdavanje ucenickih knjizica,
svjedodzaba i sl.uvjetovati veacanjem posudene knjiznicne grade.

Clanak 20.
Drugim samostalnim knjiznicama u sastavu skolska knjiznica moze posudivati
knjizniénu gradu samo na temelju ugovora sklopljenog izmedu druge knjiznice
ili pravne osobe u &ijem je knjiznica sastavu i Skole.

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 21.
Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjiznicnu gradu, odgovoran je za
Stetu.
Ako je posudeni primjerak knjiznicne grade ostecen toliko da se vise ne moze
koristiti ili je unisten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti
knjiznici istovrsni primjerak kakav je posudio.
Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 2. ovogaclanka, duzan je
nabaviti i vratiti knjiznici drugi pimjerak koji joj je potreban, u visini cijene
posudenog primjerka.
Ako Kkorisnik ne moze postupiti prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli
nadoknaditi $tetu u protuvrijednosti oste¢enog, unistenog ili izgubljenog
posudenog primjerka.
Odluku o pla¢anju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga ¢lanka na prijedlog
knjizniCara donosi ravnatel;.



Za stetu koju prema stavku 1. ovoga &lanka ucini ucenik, odgovoran je
roditelj, odnosno skrbnik u¢enika.

Clanak 22.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 21. ovoga pravilnika
primjenjuju se opci propisi obveznog prava.

VI.  KNJIZNICNI ODBOR

Clanak 23.
Uz skolsku knjiznicu osniva se knjizni¢ni odbor.
Knjizni¢ni odbor ¢ine knjizni¢ar i dva Clana, koje iz reda ucitelja i strunih
suradnika Skole imenuje ravnatelj.
Predsjednik knjizni¢nog odbora je knjiznicar.

Clanak 24.
Knjizni¢ni odbor:

- raspravlja i odlu€uje o radu knjiznice

- prati ostvarivanje rada u knjiznici

- daje $kolskom odboru, uciteljskom vijec€u i ravnatelju prijedloge i
misljenja u svezi s radom knjiznice

- predlaze nabavu knjizni¢ne grade te potrebite opreme za Skolsku
knjiznicu

- odluéuje o izdavanju Clanskih iskaznica iz ¢lanka 9. ovoga
pravilnika

- obavlja druge poslove odredene ovim pravilnikom i drugim opcim
aktima Skole.

Clanak 25.
Knjizni¢ni odbor radi na sjednicama.
Sjednice knjizniénog odbora saziva knjiznicar.
Knjizni¢ni odbor moze pravovaljano odlucivati ako je na sjednici nazocna
vecina njegovih ¢lanova.
Knjizni¢ni odbor donosi odluke veéinom glasova svojih ¢lanova.

Clanak 26.
Na sjednicama knjiznicnog odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi jedan od ¢lanova knjiznicnog odbora.
Zapiisnik potpisuju knjiznicar i zapisnicar.
Jedan primjerak zapisnika obvezno se dostavlja ravnatelju.

VIl.  PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.



S odredbama ovoga pravilnika razredni ucitelji duzni su upoznati ucenike i
roditelje, odnosno skrbnike ucenika.

Clanak 28.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu
u knjiznici.

Clanak 29.
Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske
knjiznice od

Clanak 30. )
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.
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Na temelju Clanka 38. 1 199. Statuta Osnovne $kole ,Viktor car Emin®“ Donji
Andrijevci i Clanka 25. Standarda za $kolske knjiznice (NN br. 34/2000) , Skolski
odbor na sjednici odrzanoj 30. sije¢nja 2014. godine donio je

ODLUKU

o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu Skolske knjiznice

Clanak 1.
Clanak 8. stavak 1. Pravilnika o radu kolske knjiznice mijenja se i glasi:
1. Radno vrijeme knjiznice je

ponedjeljak — petak od 7,30 — 13,30 sati.

Clanak 2.

Izmjene i dopune Pravilnika o radu Skolske knjiznice stupaju na snagu danom
donosenja.
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Predsjednik Skolskog odbora:
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/ Jogip Mazar

0S ,VIKTOR CAR EMIN*
DONJI ANDRIJEVCI

KLASA: 012-03/14-02/1
URBROJ: 2178/04-01-14-85
D. Andrijevci, 3. veljace 2014.



