
Na temelju dlanka 47. i73. Statuta Osnovne Skole Viktor Car Emin"

Donji Andrijevci, a u svezi s dlankom 28. Zakona o knjiZnicama (Narodne
novine br.105197) idlankom 25. Standardaza Skolske knji-Znice (Narodne
novine br.34l2OO0.) Skotst<i odbor na sjednici odrZanoj l2 sfpnFL Aoo{

donio je

PRAVILNIK
o radu Skolske knjiZnice

I. OPCE ODREDBE

e lanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se radno vrijeme knjiZnice, koriStenje knjiZnidne
grade, posudba knji2ni6ne grade, postupak u sludaju o5tedenja, uni5tenja ili

gubitka posudene knji2ni6ne grade i poloZaj knjiZnicnog odbora u Osnovnoj
Skoli "Viktor Car Emin" Donji Andrijevci (u daljnjem tekstu: Skola).

elanak2.
Odredbe ovoga pravilnika primjenjuje se na sve osobe kojima Skolska
knjiZnica pruZa svoje usluge.

0lanak 3.

O ispravnoj primjeni odredaba ovoga pravilnika skrbe se ravnatelj i kniZni6ar.

II. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

e lanak 4.
Radno vrijeme knjiZnice je:

- ponedjeljkom, srijedom i petkom od 8,00 - 12,00 sati
- utorkom i detvrtkom od 1 1 ,00 - 15,00 sati

Radno vrijeme knji2nice obvezno se istide na ulaznim vratima knjiZnice.

e lanak 5.
O promjenama u radu knjiZnice knji2ni6ar je du2an pravodobno izvijestiti sve
korisnike knjiZnidnih usluga.

III. KORISTENJE KNJIZNIENE GRADE

e lanak 6,
KnjiZnidnu grqdu imaju pravo koristiti svi udenici, ucitelji i strudni suradnici te
ostali radnici Skole.

e lanak 7.
Samo korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiZnice. Korisnici u

knjiZnicu ne smiju unositi tiskovine nepodudnog sadrZaja.



e lanak 8.
KnjiZnica je duZna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.

elanak 9.
Svakom korisniku usluga iz dlanka 6. ovoga pravilnika knjiZnica mole izdali
odgovaraju6u dlansku iskaznicu.
Za sve korisnike iz dlanka 6. ovoga pravilnika dlanstvo u Skolskoj knjiZnicije
besplatno.
Korisnici su duZni izvjestiti knji2nicara o svakoj promjeni prebivali5ta ili

boravi5ta, odnosno o promjeni osobnih podataka.

e lanak 10.
U prostorijama knji2nice mora biti red i mir.
Korisnika koji naru5ava red i mir, knjiZnidar je ovla5ten udaljiti iz prostorija
knji2nice.

e lanak 11.
Korisnici su duZni cuvati knji2ni6nu gradu od svakog o5te6ivanja. Korisnici ne
smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivali slike, prljati
knjige isl.

IV. POSUDBA KNJIZNIENE GRADE

Clanak 12.
Knji2nidnu gradu korisnicima posuduje knji2ni6ar. KnjiZnicaru u posudivanju
knjiZnicne grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati ucenici
Skole.

elanak 13.
Za koriStenje izvan prostorija knjiZnice mogu posuditi:

- odjednom2 knjige na vrijeme od 14 dana
- odjednom 5 brojeva dasopisa na vrijeme od 5 dana

2 primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme od 2 dana.

e lanak 14.
lzvan prostorija knji2nice ne mogu se koristiti prirudnici, enclklopedije,
kelsikoni, rjecnici, bibliografski rjednici, bibliografije, atlasi, gospodarski
pregledi i sl., osim kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu uditelja
Skole.

elanak 15.
Ako je potraZnja za nekom knji2ni6nom gradom povecana, knji2ni6ar je
ovla5ten prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno
dlankom 13. ovog pravilnika.
Za vrijeme odmora udenika propisanih Skolskim kalendarom te kada postoje
opravdani razlozi knji2nicar moZe korisniku produljiti vrijeme posudbe
odredeno clankom 13. ovoga pravilnika.
Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga dlanka ocjenjuje knjiZnicar
samostalno.



Clanak 16.
Razrednom odjelu knjiZnica moZe posuditi knjiZnicnu gradu prema zahtjevu
ucitelja ili strucnog suradnika.
Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga dlanka odreduje knjiZnicar u

dogovoru s uditeljem ili stru6nim suradnikom u skladu sa sadrZajima
nastavnog plana i programa koji se izvode u razredu uz pomoo6 posudene
knjiZnicne grade.

e lanak 17.
Korisnici su posudenu knji2ni6nu gradu du2ni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugog objektivnog razloga nije u mogucnosti
pravodobno vratiti posudenu knji2ni6nu gradu, duZan je o tome izvijestiti
knji2ni6ara, a posudeno vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijedenosti.

e lanak 18.
Korisnika koji pravodobno ne vrati knjiZnidnu gradu, a ne radi se o slucaju iz
clanka 17. stavka 2. ovoga pravilnika, knjiZnicar 6e opomenuti.
Ake ni nakon opomene korisnik ne vrati posudeno, du2an je platiti zakasninu.
lznos zakasnine iz stavka 2. ovoga dlanka, po danu i posudenom primjerku,
odreduje Skolski odbor godi5njim planom i programom rada Skole.

e lanak 19.
Knji2ni6ar i drugi radnici Skote ne smiju izdavanje udenidkih knji2ica,
svjedodZaba i sl.uvjetovati veacanjem posudene knjiZnidne grade.

0lanak 20.
Drugim samostalnim knjiZnicama u sastavu Skolska knjiZnica mole posudivati
knjiZnidnu gradu samo na temelju ugovora sklopljenog izmedu druge knji2nice
ili pravne osobe u dijem je knjiZnica sastavu i Skole.

V. POSTUPAK U SLUEAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNIENE GRADE

Olanak 21.
Korisnik koji izgubi, o5teti ili uni5ti posudenu knjiZnidnu gradu, odgovoran je za
Stetu.
Ako je posudeni primjerak knjiZnidne grade oitecen toliko da se vi5e ne moZe
koristiti ili je uni5ten odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti
knjiZnici istovrsni primjerak kakav je posudio.
Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovogadlanka, duZan je
nabaviti i vratiti knjiZnici drugi pimjerak kojijojje potreban, u visini cijene
posudenog primjerka.
Ako korisnik ne mo2e postupiti prema stavku 3. ovoga dlanka, du1anle St<oti

nadoknaditi Stetu u protuvrijednosti o5te6enog, uniStenog ili izgubljenog
posudenog primjerka.
Odluku o placanju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga clanka na prijedlog
knjiZni6ara donosi ravnatelj.



Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga clanka udini ucenik, odgovoran je
roditelj, odnosno skrbnik udenika.

ebnak22.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz clanka 21. ovoga pravilnika
primjenjuju se op6i propisi obveznog prava.

VI. KNJIZNIENI ODBOR

e lanak 23.
Uz Skolsku knji2nicu osniva se knjiZnicni odbor.
Knji2nidni odbor 6ine knji2ni6ar i dva ilana, koje iz reda uiitelja i strucnih
suradnika Skote imenuje ravnatelj.
Predsjednik knji2ni6nog odbora je knjiZni6ar.

elanak24.
Knji2nicni odbor:

- raspravlja iodlucuje o radu knji2nice
- prati ostvarivanje rada u knjiZnici
- daje Skolskom odboru, uditeljskom vije6u i ravnatelju prijedloge i

mi5ljenja u svezi s radom knji2nice
- predlaZe nabavu knjiZnicne grade te potrebite opreme za Skolsku

knji2nicu
- odluduje o izdavanju dlanskih iskaznicaizblanka 9. ovoga

pravilnika
- obavlja druge poslove odredene ovim pravilnikom i drugim opcim

aktima Skole.

e lanak 25.
Knji2ni6ni odbor radi na sjednicama.

v Sjednice knji2nicnog odbora saziva knji2nidar.
Knji2ni6ni odbor moZe pravovaljano odludivati ako je na sjednici nazodna
veiina njegovih dlanova.
Knji2nicni odbor donosi odluke ve6inom glasova svojih dlanova.

e lanak 26.
Na sjednicama knji2nidnog odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik vodijedan od dlanova knjiZnidnog odbora.
Zapiisnik potpisuju knjiZni6ar i zapisni6ar.
Jedan primjerak zapisnika obvezno se dostavlja ravnatelju.

VII. PRIJELMNE I ZAVRSUT OONEDBE

elanak27.



S odredbama ovoga pravilnika razredni ucitelji duZni su upoznati udenike i

roditelje, odnosno skrbnike ucenika.

e lanak 28.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu
u knjiZnici.

e lanak 29.
Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske
knjiZnice od

e lanak 30.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skote.
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Na temelju clanka 38. i 199. Statuta Osnovne Skole ,,Viktor car Emin" Donji
Andrijevci i clanka 25. Standarda za Skolske knjiZnice (NN br. 3412000), SXolst<i

odbor na sjednici odrZanoj 30. sijecnja 2014. godine donio je

ODLUKU

o izmjenama idopunama Pravilnika o radu Skolske knjiZnice

e lanak 1.

e lanak B. stavak 1. Pravilnika o radu Skolske knjiZnice mijenja se i glasi:

1. Radno vrijeme knjiZnice je

ponedjeljak - petak od 7,30 - 13,30 sati.

elanak 2.

lzmjene i dopune Pravilnika o radu Skolske knjiZnice stupaju na snagu danom
dono5enja

OS,,VIKTOR CAR EMIN"
DONJI ANDRIJEVCI

KLASA: 012-03114-0211

URBROJ: 217 8104-01-14-85
D. Andrijevci, 3. veljace 2014.

'Skolskog odbora:

-,.u tl(.,.r.i ,


