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Na temelju Clanka 37. Statuta Osnovne skole “Viktor Car Emin® Donji Andrijevci,
Skolski odbor na svojoj 35. sjednici, odrzanoj dana 31. sije¢nja 2013.g. donio je:

KATALOG INFORMACIJA

I. UVODNE NAPOMENE

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama, ¢lanak 22. stavak 4.,( NN, broj:
172/03, 144/10, 37/11. i 77/11.) ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija
koje posjeduje, raspolaze ili nadzire Osnovna S$kola ,Viktor Car Emin“ Doniji
Andrijevci. Katalog sadrzi informacije s opisom sadrzaja, namjenom, nacinom
osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Svrha objavljivanja Kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i
informacijama koje posjeduje Osnovna Skola "Viktor Car Emin”, Donji Andrijevci,
obzirom na ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Informacijama i dokumentima koji su javno dostupni u elektronickom obliku moguce
se pristupiti izravno iz Kataloga, bez upucivanja posebnog zahtjeva, a sve ostale
informacije i dokumente korisnik prava na pristup informacijama ostvaruje
podnoSenjem usmenog ili pisanog zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama pripada korisnicima na jednak nacin i pod jednakim
uvjetima i oni su ravnopravni u njihovom ostvarivanju.

Temeljem Zakona o pravu na pristup Osnovna Skola "Viktor Car Emin” Doniji
Andrijevci, uskratit ¢e pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana
stupnjem tajnosti sukladno zakonu, opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim
se propisuje tajnost podataka ili je zasti¢ena zakonom kojim se ureduje podrucje
zastite osobnih podataka.

Osnovna Skola "Viktor Car Emin”, Donji Andrijevci, mozZe uskratiti pravo na pristup
informaciji ako postoje osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje:
e onemogucilo u€inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili
drugog pravno uredenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne
e onemogucilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno
nadzor zakonitosti
e povrijedilo pravo intelektualnog vlasniStva, osim u slu€aju izri€itog pristanka
autora ili vlasnika



Osnovna Skola "Viktor Car Emin”, Donji Andrijevci uskratit ¢e pravo na pristup
informacijama koje se ti€u svih postupaka koja vode nadlezna tijela u pred istraznim i
istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

Osnovna skola "Viktor Car Emin Donji Andrijevci kao ustanova koja ima javne ovlasti,
omogucava pristup informacijama na slijedeci nacin:
1. putem sluzbene web stranice Skole.
- Informacije o ustroju i nadleznosti Skole
- Informacije o zaposlenicima
- Infomacije o aktivnostima Skole
- Informacije o pravnim i dugim aktima Skole
- Infomacije o u€enickim aktivnostima
- Informacije o meduinstitiucionalnim aktivhostima Skole
- Informacije o nacinu i pravilima Skolovaja
- Najave aktivnosti Skole
- Objave i priop¢enja za javnost
2. Neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za
pristup informacijama
3. Uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene
informacije
4. Dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze
informaciju ili drugi oblike informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

. OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI ,,VIKTOR CAR EMIN“ DONJI
ANDRIJEVCI

Osnovna $kola ,Viktor Car Emin“ Donji Andrijevci obavlja javnu djelatnost u smislu
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i izvodi nastavu osnovnog
obrazovanja i odgoja djece i mladezi.

Osnovna Skola ,Viktor Car Emin“ Donji Andrijevci utemeljena je 1830. godine.
Tijekom postojanja Skola je mijenjala naziv, pa se tako nazivala Osnovna $kola Donji
Andrijevci a od 1965. godine naziva se ,Viktor Car Emin“. Sjediste Skole je u Donjim
Andrijevcima, Trg kralja Tomislava 8, a u okviru Skole djeluju Podruéne kole u
Starom Topolju, Sredancima i DivoSevcima.

Djelatnost Skole je odgoj i obvezno osnovno Skolovanje djece i mladih.

Poslovi u okviru djelatnosti Osnovne Skole ,“Viktor Car Emin“ Donji Andrijevci

e upisi u Skolu i ispisi iz Skole s vodenjem odgovaraju¢e evidencije i
dokumentacije,

e organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s
ucenicima te vodenje odgovarajuce evidencije,

e vrednovanje i ocjenjivanje ucCenika te vodenje odgovarajucih evidencije o
tome kao i vodenje evidencije o ueni¢kim postignuc¢ima,

e izricanje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima,
e organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,
e izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,

e upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu — zajednicki
elektronic¢ki upisnik ustanova



Ustrojbene jedinice u sastavu Osnovne Skole ,Viktor Car Emin“ Donji Andrijevci su:
e ravnatelj
e struéno-padagoska sluzba
e tajniStvo i raCunovodstvo

Osnovnom $kolom ,Viktor Car Emin“Donji Andrijevci upravijaju ravnatelj i Skolski
odbor.

lIl. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima
raspolaze i koje nadzire Osnovna Skola ,Viktor Car Emin“ Donji Andrijevci i to kako
slijedi:

a) pregled informacija

b) opis i sadrzaj informacija

€) namjena informacija

d) nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

a) Pregled informacija
Osnovna skola ,Viktor Car Emin“ Donji Andrijevci posjeduje informacije,
raspolaze s informacijama i nadzire informacije o:

- ustroju i nadleznosti Skole

- zaposlenicima

- aktivnostima Skole

- pravnim i drugim aktima Skole

- nacinu i pravima Skolovanja

- u€enickim aktivnostima

- meduinstitucionalnim aktivnostima Skole.

b) Opis sadrzaja informacija
- ustroj i nadleznost Skole 8opis djelokruga rada sluzbi)
- zaposlenici (osnovni podaci o zaposlenicima, kontakt zaposlenika, zvaanja
zaposlenika)
- aktivnosti Skole (Skolske i izvanSkolske aktivnosti)
- pravni i drugi aktiSkole (Statut, pravilnici, naputci i sl.)
- nacin i pravila Skolovanja
- u€enicke aktivnosti (Vije¢e u€enika)
- meduinstitucionalne aktivnosti Skole

¢) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup
informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim
propisima.

d) Nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.



Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za
ostvarivanje prava na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

e pisanim putem na postansku adresu Skole:
Osnovna skola ,Viktor Car Emin“Donji Andrijevci
Trg kralja Tomislava 8
35 214 Donji Andrijevci

e putem elektronic¢ke poste:
os-viktor-car-emin@sb.t-com.hr

e telefonom na sljedece brojeve:
035471 -102
035 470 -153

o telefaksom na sljedeci broj:
035 470 -160

e usmenim putem:
osobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama Osnovne Skole ,Viktor Car Emin®
Donji Andrijevci svakog radnog dana od 7:00 do 15:00 sati

Osnovna skola ,Viktor Car Emin“Donji Andrijevci posjeduje, raspolaze i nadzire

informacije o:

Nagdin Vrijeme
Red.br. Pregled informacija O.pls sadrz“aja 05|ggravanja
informacija pristupa
informacijama

1. gksc‘glrgj i nadleznost gﬁizsb?jelokruga rada | preglika uz zahtjev|U zakonskom roku

Statisticki podaci o
v, zaposlenicima- ukupni . U zakonskom

2 lzvjesce zbroj, kvalifikacila, Preslika roku
stru€na sprema,

3. IzvieS¢e ?;Sgsqieﬂ%?r%g 0 nedostupno trajno
Informacije o zastiti na

4. Izvie$ce radu Preslika uz zahtjev %Eﬁikonskom
i zastiti od pozara
Aktivnosti Skole- ] .

5. Izvjesce Skolske i Web stranice trajno
izvanskolske

6. Dokumenti Akti Skole Web stranica trajno
GodisSnji plan i program _ _

7. Program rada Web stranica trajno
Skole

8. Dokumenti Iv\lacm i pI.‘aV|Ia Pres_llka po U zakonskom
Skolovanja zahtjevu roku



mailto:os-viktor-car-emin@sb.t-com.hr

9 Plan Plan javne nabave Preslika po U zakonskom
’ zahtjevu roku
Dokumenti o
prO\{odelr(wju_ B b ) U zakonsk
; ostupaka i nacina web stranica zakonskom
10. Dokumenti je;\vrje nabave i preslika roku
natieCajna
dokumentacija
IzvjeSée o provedenim
11. lzvjesce postupcima javne web stranica H)Iiej\konskom
nabave
Ugovori 0 nabavi
roba,radova i usluga te
: izvjeSce o izvSenju Web stranica U zakonskom
12 Ugoveor ugovora u skladu sa preslika roku
Zakonom o
javnoj nabavi
; Izjava po €l.5.c javne Web stranica U zakonskom
13. |Izjava nabave preslika roku
EA Podaci o sporovima Preslika po :
14. |zvjesce radnog prava zahtjevu trajno
.y Podaci o upravnim Preslika po U zakonskom
15. |zvjesce predmetima po zalbama| zahtjevu roku
. - .| Web stranica
T Natje€aji za zasnivanje ; U zakonskom
16. Obavijesti Preslika po
radnog odnosa zahtjevu roku
Séebdnice NékOtISkOg“k | presic U yakonsk
Cl e odbora , Nastavnickog i | Preslika po zakonskom
17. Odluke i priopcenja razrednih vijeca, zahtievu roku
informacije o radu
P Sjednice Vijec¢a roditelja| Preslika po U zakonskom
18. Odluke i priopcenja informacije o radu zahtjevu roku
19. Podaci ﬁ‘ggxi’r(%su Vijeca Web stranica %é&ikonskom
Meduinstitycionalne .
20. lzvjesce aktivnosti Skole- presiika po U zakonskom
izvjeSca ]
IzvjeSc¢e o provedbi ) U zakonskom
21. Izvjesce Zakona o pravu na Web stranica roku
pristup informacijama

IV. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP

INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom
0 pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

Ovlastenici prava na pristup informacijama oslobodeni su pla¢anja upravnih pristojbi.



Sukladno Clanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Osnovna $kola
"Viktor Car Emin” Donji Andrijevci ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih
troSkova.

Predsjednik Skolskog odbora:
Josip Mazar



ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva:

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv)

(adresa odnosno sjediste)

(telefon; e-mail)

OSNOVNA SKOLA ,,VIKTOR CAR EMIN*
Trg kralja Tomislava 8

35 214 DONJI ANDRIJEVCI

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije:

Nacin na koji zelim pristupiti informaciji:
(zaokruzite:)
1. neposredno pruzanje informacije
2. uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrze trazenu
informaciju,
3. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrZi trazenu informaciju,
4. na drugi nacin

(vlastoruéni potpis podnositelja
zahtjeva)

U , 20 godine







