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REPUBLIKA HRVATSKA  
BRODSKO-POSAVSKA ŽUPANIJA 
OSNOVNA ŠKOLA ”VIKTOR CAR EMIN” 
DONJI ANDRIJEVCI  
 
KLASA:     003-05/13-01/2 
URBROJ:  2178/04-01/13-105 
Donji Andrijevci,  1. veljače 2013.g. 
 
Na temelju članka 37. Statuta Osnovne škole “Viktor Car Emin“ Donji Andrijevci, 
Školski odbor na svojoj 35. sjednici, održanoj dana 31. siječnja 2013.g. donio je: 
 
 

KATALOG INFORMACIJA 
 
I. UVODNE NAPOMENE 
 
 
Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama, članak 22. stavak 4.,( NN, broj: 
172/03, 144/10, 37/11. i 77/11.) ovaj Katalog informacija sadrži pregled informacija 
koje posjeduje, raspolaže ili nadzire Osnovna škola „Viktor Car Emin“ Donji 
Andrijevci. Katalog sadrži informacije s opisom sadržaja, namjenom, načinom 
osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.  
 
Svrha objavljivanja Kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i 
informacijama koje posjeduje Osnovna škola ”Viktor Car Emin”, Donji Andrijevci, 
obzirom na ostvarivanje prava na pristup informacijama. 
 
Informacijama i dokumentima koji su javno dostupni u elektroničkom obliku moguće 
se pristupiti izravno iz Kataloga, bez upućivanja posebnog zahtjeva, a sve ostale 
informacije i dokumente korisnik prava na pristup informacijama ostvaruje 
podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva. 
 
Pravo na pristup informacijama pripada korisnicima na jednak način i pod jednakim 
uvjetima i oni su ravnopravni u njihovom ostvarivanju. 
 
Temeljem Zakona o pravu na pristup Osnovna škola ”Viktor Car Emin” Donji 
Andrijevci,  uskratit će pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana 
stupnjem tajnosti sukladno zakonu, općem aktu donesenom na temelju zakona kojim 
se propisuje tajnost podataka ili je zaštićena zakonom kojim se uređuje područje 
zaštite osobnih podataka. 
 
Osnovna škola ”Viktor Car Emin”, Donji Andrijevci, može uskratiti pravo na pristup 
informaciji ako postoje osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje: 

 onemogućilo učinkovito, neovisno i nepristrano vođenje sudskog, upravnog ili 
drugog pravno uređenog postupka, izvršenje sudske odluke ili kazne 

 onemogućilo rad tijela koja vrše upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno 
nadzor zakonitosti 

 povrijedilo pravo intelektualnog vlasništva, osim u slučaju izričitog pristanka 
autora ili vlasnika 
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Osnovna škola ”Viktor Car Emin”, Donji Andrijevci uskratit će pravo na pristup 
informacijama koje se tiču svih postupaka koja vode nadležna tijela u pred istražnim i 
istražnim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka. 
 
Osnovna škola ”Viktor Car Emin Donji Andrijevci kao ustanova koja ima javne ovlasti, 
omogućava pristup informacijama na slijedeći način: 

1. putem službene web stranice škole. 
- Informacije o ustroju i nadležnosti škole 
- Informacije o zaposlenicima 
- Infomacije o aktivnostima škole 
- Informacije o pravnim i dugim aktima škole 
- Infomacije o učeničkim aktivnostima 
- Informacije o međuinstitiucionalnim aktivnostima škole 
- Informacije o načinu i pravilima školovaja 
- Najave aktivnosti škole 
- Objave i priopćenja za javnost 

2. Neposrednim pružanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za 
pristup informacijama 

3. Uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže tražene 
informacije 

4. Dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrže 
informaciju ili drugi oblike informacije korisniku koji je podnio zahtjev. 

    
II. OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ ŠKOLI „VIKTOR CAR EMIN“ DONJI 
ANDRIJEVCI 
 
Osnovna škola „Viktor Car Emin“ Donji Andrijevci obavlja javnu djelatnost u smislu 
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i izvodi nastavu osnovnog 
obrazovanja i odgoja djece i mladeži. 
 
Osnovna škola „Viktor Car Emin“ Donji Andrijevci utemeljena je 1830. godine. 
Tijekom postojanja Škola je mijenjala naziv, pa se tako nazivala Osnovna škola Donji 
Andrijevci a od 1965. godine naziva se „Viktor Car Emin“. Sjedište Škole je u Donjim 
Andrijevcima, Trg kralja Tomislava 8, a u okviru Škole djeluju  Područne škole u 
Starom Topolju, Sredancima i Divoševcima. 
 
Djelatnost škole je odgoj i obvezno osnovno školovanje djece i mladih. 
 
Poslovi u okviru djelatnosti Osnovne škole „“Viktor Car Emin“ Donji Andrijevci 

 upisi u školu i ispisi iz škole s vođenjem odgovarajuće evidencije i 
dokumentacije, 

 organizacija i izvođenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s 
učenicima te vođenje odgovarajuće evidencije, 

 vrednovanje i ocjenjivanje učenika te vođenje  odgovarajućih evidencije o 
tome kao i  vođenje evidencije o učeničkim postignućima, 

 izricanje pedagoških mjera i vođenje evidencije o njima, 

 organizacija predmetnih i razrednih ispita i vođenje evidencije o njima, 

 izdavanje javnih isprava i drugih potvrda, 

 upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu – zajednički 
elektronički upisnik ustanova 
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Ustrojbene jedinice u sastavu Osnovne škole „Viktor Car Emin“ Donji Andrijevci su: 

 ravnatelj 

 stručno-padagoška služba 

 tajništvo i računovodstvo 
 
Osnovnom školom „Viktor Car Emin“Donji Andrijevci upravljaju ravnatelj i Školski 
odbor. 
 
 
III. SADRŽAJ KATALOGA INFORMACIJA 
 
Ovaj katalog informacija sadrži pregled informacija koje posjeduje, s kojima 
raspolaže i koje nadzire Osnovna škola „Viktor Car Emin“ Donji Andrijevci i to kako 
slijedi: 
 

a) pregled informacija 
b) opis i sadržaj informacija 
c) namjena informacija 
d) način osiguravanja prava na pristup informacijama 

 
a) Pregled informacija 

Osnovna škola „Viktor Car Emin“ Donji Andrijevci posjeduje informacije,  
raspolaže s informacijama i nadzire informacije o: 
 
 -  ustroju i nadležnosti škole 
 -  zaposlenicima 
 -  aktivnostima škole 
  -  pravnim i drugim aktima škole 

-  načinu i pravima školovanja 
- učeničkim aktivnostima 
- međuinstitucionalnim aktivnostima škole. 

 
b) Opis sadržaja informacija 

- ustroj i nadležnost škole 8opis djelokruga rada službi) 
- zaposlenici (osnovni podaci o zaposlenicima, kontakt zaposlenika, zvaanja   
zaposlenika) 
- aktivnosti škole (školske i izvanškolske aktivnosti) 
- pravni i drugi aktiškole (Statut, pravilnici, naputci i sl.) 
- način i pravila školovanja 
- učeničke aktivnosti (Vijeće učenika) 
- međuinstitucionalne aktivnosti škole 

 
  c) Namjena informacija 
 
Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup 
informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim 
propisima. 
 
d) Način osiguravanja prava na pristup informacijama 
 
Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na način i u postupku 
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama. 
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Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za 
ostvarivanje prava na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi: 
 

 pisanim putem na poštansku adresu Škole: 
Osnovna škola „Viktor Car Emin“Donji Andrijevci 
Trg kralja Tomislava 8 
35 214 Donji Andrijevci 

 

 putem elektroničke pošte: 
os-viktor-car-emin@sb.t-com.hr 
 

 telefonom na sljedeće brojeve: 
035 471 -102 
035 470 -153 
 

 telefaksom na sljedeći broj: 
035 470 -160 

 

 usmenim putem: 
osobno na zapisnik u službenim prostorijama Osnovne škole „Viktor Car Emin“ 

Donji Andrijevci svakog  radnog dana od 7:00 do 15:00 sati 
 

Osnovna škola „Viktor Car Emin“Donji Andrijevci posjeduje, raspolaže i nadzire  
informacije o:  
 

Red.br. Pregled informacija 
Opis sadržaja 

informacija 

Način 

osiguravanja 

pristupa 

informacijama 

Vrijeme 

 

 
   
  

1. Ustroj i nadležnost 
škole 

Opis djelokruga rada 
službi Preslika uz zahtjev U zakonskom roku 

2. Izvješće 

Statistički podaci o 
zaposlenicima- ukupni 
zbroj, kvalifikacija, 
stručna sprema, 

Preslika U zakonskom 
roku 

3. Izvješće Osobni podaci o 
zaposlenicima nedostupno trajno 

4. Izvješće 
Informacije o zaštiti na 
radu 
i zaštiti od požara 

Preslika uz zahtjev U zakonskom 
roku 

5. Izvješće 
Aktivnosti škole- 
školske i 
izvanškolske 

Web stranice trajno 

6. Dokumenti Akti Škole Web stranica trajno 

7. Program 
Godišnji plan i program 
rada 
škole 

Web stranica trajno 

8. Dokumenti 
Način i pravila 
školovanja 

Preslika po 
zahtjevu 

U zakonskom 
roku 

mailto:os-viktor-car-emin@sb.t-com.hr
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9. Plan Plan javne nabave 
Preslika po 
zahtjevu 

U zakonskom 
roku 

10. Dokumenti 

Dokumenti o 
provođenju 
postupaka i načina 
javne nabave i 
natječajna 
dokumentacija 

web stranica 
preslika 

U zakonskom 
roku 

11. Izvješće 
Izvješće o provedenim 
postupcima javne 
nabave 

web stranica U zakonskom 
roku 

12. Ugovori 

Ugovori o nabavi 
roba,radova i usluga te 
izvješće o izvšenju 
ugovora u skladu sa 
Zakonom o 
javnoj nabavi 

Web stranica 
preslika 

U zakonskom 
roku 

13. Izjava Izjava po čl.5.c javne 
nabave 

Web stranica 
preslika 

U zakonskom 
roku 

14. Izvješće Podaci o sporovima 
radnog prava 

Preslika po 
zahtjevu trajno 

15. Izvješće Podaci o upravnim 
predmetima po žalbama 

Preslika po 
zahtjevu 

U zakonskom 
roku 

16. Obavijesti Natječaji za zasnivanje 
radnog odnosa 

Web stranica 
Preslika po 
zahtjevu 

U zakonskom 
roku 

17. Odluke i priopćenja 

Sjednice Školskog 
odbora , Nastavničkog i 
razrednih vijeća, 
informacije o radu 

Preslika po 
zahtjevu 

U zakonskom 
roku 

18. Odluke i priopćenja Sjednice Vijeća roditelja 
informacije o radu 

Preslika po 
zahtjevu 

U zakonskom 
roku 

19. Podaci Aktivnosti Vijeća 
učenika Web stranica U zakonskom 

roku 

20. Izvješće 
Međuinstitucionalne 
aktivnosti Škole- 
izvješća 

Preslika po 
zahtjevu 

U zakonskom 
roku 

21. Izvješće 
Izvješće o provedbi 
Zakona o pravu na 
pristup informacijama 

Web stranica U zakonskom 
roku 

 
 

 
IV. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP 
INFORMACIJAMA 
 
Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom 
o pravu na pristup informacijama i drugim propisima. 
 
Ovlaštenici prava na pristup informacijama oslobođeni su plaćanja upravnih pristojbi. 
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Sukladno     članku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Osnovna škola 
”Viktor Car Emin” Donji Andrijevci ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih 
troškova. 
 
 
 

Predsjednik Školskog odbora: 
                         Josip Mažar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 8 

ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA 
 
 

Podnositelj zahtjeva: 
 
 

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv) 
 

(adresa odnosno sjedište) 
 

(telefon; e-mail) 
 
 
                OSNOVNA ŠKOLA „VIKTOR CAR EMIN“  
       Trg kralja Tomislava 8  
 
            35 214 DONJI ANDRIJEVCI 
 
 
PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama 
 
Podaci koji su važni za prepoznavanje informacije: 
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
________________________________________________________________ 
 
 
Način na koji želim pristupiti informaciji: 
(zaokružite:) 

1. neposredno pružanje informacije 
2. uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrže traženu 

informaciju, 
3. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrži traženu informaciju, 
4. na drugi način 

 
 

(vlastoručni potpis podnositelja 
zahtjeva) 
 
 
 

U _________________, __________20__ godine 
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